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Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych dla partneréw biznesowych oraz

przedstawicieli partneréw biznesowych Kontrahenta

Wstep - czego dotyczy ten dokument?
W zwigzku z wejéciem w dniu 25 maja 2018 roku w zycie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej zwane: ,RODO”, chcemy
poinformowac¢ Cie o zasadach przetwarzania Twoich danych osobowych w zwigzku z nasza wspolpraca
biznesowa.
Informacje podanie w niniejszym dokumencie dotycza Ciebie, jezeli jestes:

a. bezposrednio naszym kontrahentem,

b. osoba wystepujaca na rzecz naszego kontrahenta, w tym jego pracownikiem albo

wspolpracownikiem.

Kto jest Administratorem Twoich danych osobowych?

Administratorem Twoich danych osobowych jest SSE Polska Sp. z o0.0. z siedziba w Rogowie
Sobockim, ul. Wroctawska 58, 55-050 Sobotka, zarejestrowana przez Sad Rejonowy w Kielcach,
Wydzial X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem KRS: 0000150741, NIP:
6610200717, o kapitale zakladowym 2 350 000,00 PLN, tel. +48 71 390 41 22, adres e-mail: sse-
polska@sse-polska.pl , dalej jako ,,Spotka” lub ,Administrator”.

Skad pozyskujemy Twoje dane osobowe?

Twoje dane osobowe otrzymujemy bezposrednio od Ciebie, w szczeg6lnosci gdy podajesz nam je na
etapie rozpoczecia wspdlpracy. Twoje dane osobowe pozyskujemy takze w toku wspolpracy z Toba lub
firma, na rzecz ktorej dzialasz. Ponadto Twoje dane osobowe mozemy pozyskaé od innych podmiotéw
wymienionych w punkcie VII ponizej w ramach wspoélpracy z nimi. Dodatkowo Twoje dane mozemy
pozyskiwacé z publicznych zZrédel (np. prasa, Internet), jezeli jest to konieczne dla realizacji naszych celéw
przetwarzania.

Jakie kategorie Twoich danych osobowych przetwarzamy?

Kategorie danych osobowych, ktore przetwarzamy to, w szczegolnosci:
a. podstawowe dane osobowe - imie, nazwisko, adres zamieszkania lub inne dane kontaktowe, w

tym email lub numer telefonu;

nazwa firmy, w ktorej jeste$ zatrudniony lub w imieniu ktérej dzialasz;

stanowisko pracy;

wizerunek utrwalony na nagraniach monitoringu zakladu Administratora, jezeli odwiedzisz nas

w naszym zakladzie lub wykonujesz dla nas jakiekolwiek §wiadczenia na terenie zakladu;

e. numer rejestracyjny pojazdu — szczegoélnie gdy jeste$ kierowcg samochodu, ktory realizuje dla nas
transport towarow;

f. NIP, w szczeg6lnoSci zamieszczony w umowach lub fakturach badZz innych dokumentach
ksiegowych;

g. wyjatkowo PESEL lub date urodzin;

h. numer konta bankowego;

i. dane w obrebie systemow IT stosowanych w firmie.

po o

V. Jakie sg cele i podstawy przetwarzania przez nas Twoich danych osobowych?

1. Spolka, jako administrator Twoich danych osobowych, ustala cele i Srodki przetwarzania tych
danych.

2. W kazdym przypadku staramy sie zapewnic, aby zakres przetwarzania Twoich danych osobowych
byl jak najmniejszy oraz adekwatny do celow przetwarzania. Cele te, wraz z odpowiednimi
podstawami przetwarzania, przedstawiamy ponizej.
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Cele przetwarzania zwigzane z zawarciem z nami umowy lub czynnos$ciami
poprzedzajacymi jej zawarcie

Podstawa przetwarzania: art. 6 ust. 1lit b) RODO

Dotyczy wylacznie danych osobowych kontrahentéw bedacych osobami fizycznymi

1. realizacja wszelkich czynno$ci poprzedzajacych zawarcie umowy;

2. realizacja przedmiotu umowy oraz wszystkich czynnos$ci dotyczacych administracji, operacji,
zarzgdzania i rachunkowosci zwigzanych z umowag (zarzadzanie zamoéwieniami, fakturowanie,
weryfikacja wiarygodnosci).

Cele przetwarzania zwigzane z wykonywaniem obowiazkoéw prawnych lub realizacja
uprawnien wynikajacych z przepisow prawa

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1lit. ¢) RODO, w zwigzku miedzy innymi z przepisami podatkowymi
oraz dotyczacymi ubezpieczen spolecznych lub przepisami dotyczacymi rachunkowosci

1. wykonywanie obowiazkéow wynikajacych z przepisow prawa oraz decyzji wydanych przez
wlaSciwe organy (np. rozliczenie naleznoéci publicznoprawnych);

2. archiwizacja dokumentow ksiegowych dla ich zabezpieczenia i przechowania przez okresy
wskazane przez ustawe o rachunkowoéci.

Cele przetwarzania wynikajace z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych
przez administratora lub przez strone trzecia
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1lit. f) RODO

Uzasadniony interes
Administratora

Cel przetwarzania

1. realizacja wszelkich czynno$ci poprzedzajacych
zawarcie umowy z naszym kontrahentem — w sytuacji, | wspdlpraca biznesowa pomiedzy
gdy nie jeste§ bezpos$rednio naszym kontrahentem, | Spoika ijej kontrahentem
lecz dzialasz na jego rzecz;

2. realizacja przedmiotu umowy oraz wszystkich
czynnosci dotyczacych administracji, operacji,
zarzadzania i rachunkowoSci zwigzanych z umowa @ wspoélpraca biznesowa pomiedzy
(zarzadzanie zamowieniami, fakturowanie, weryfikacja | Spolka i jej kontrahentem
wiarygodnosci) - w sytuacji gdy nie jeste$ bezposrednio
naszym kontrahentem, lecz dzialasz na jego rzecz;

3. kontakt pomiedzy osobami dzialajacych w imieniu lub | wspolpraca biznesowa pomiedzy

na rzecz Administratora i kontrahenta; Spoika i jej kontrahentem
4. dochodzenie roszczen lub obrona przed roszczeniami = uzasadniony interes majatkowy
zwigzanymi ze wspolpracg biznesowa; Administratora;

5. marketing bezposredni produktow i uslug w zakresie,
w jakim przepisy nie wymagajg uzyskania wyraznej @ reklama oraz promocja naszej firmy;

zgody na taka aktywno$¢;
6. bezpieczenstwo i ochrona mienia oraz os6b | zapewnienie bezpieczenstwa na
przebywajacych na terenie zakladu Administratora; terenie zakladu pracy;

7. monitoring wizyjny za pomoca kamer zainstalowanych
na terenie zakladu pracy w celach, zakresie i sposob
opisany w wewnetrznej dokumentacji Spotki.

zapewnienie  bezpieczenstwa na
terenie zakladu pracy;

Cele przetwarzania zwigzane z udzielong przez Ciebie zgoda na przetwarzanie danych
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1lit. a) RODO, a takze art. 9 ust. 2 lit. a) RODO w zakresie danych
wrazliwych

1. przesylanie - na podstawie udzielonej zgody - informacji handlowych o produktach i ustugach
za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej, takich jak wiadomos$ci tekstowe (SMS),
wiadomo$ci multimedialne (MMS) oraz poczta elektroniczna (e-mail);

2. wykorzystywanie — na podstawie udzielonej zgody - telekomunikacyjnych urzadzen konicowych
i automatycznych systemow wywohtujacych dla celéw marketingu bezposredniego produktow i
ustug Spolki (bezposredni kontakt telefoniczny).

Jak dlugo przechowujemy Twoje dane osobowe?
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VIII.

Twoje dane osobowe przetwarzamy tak dlugo, jak jest to niezbedne do zrealizowania celéw Spotki
wskazanych w tym lub innych przedstawionych Ci dokumentach.

Dane osobowe, ktorych przechowywanie jest naszym obowiazkiem prawnym, przetwarzamy
przez okres trwania tego obowiazku wynikajacy z przepiséw prawa. Pozostale dane wspolpracy
biznesowej beda przechowywane przez caly czas trwania umowy, a nastepnie do momentu, w
ktorym uplyng okresy przedawnienia ewentualnych roszczen.

Dane przetwarzane na podstawie Twojej zgody beda przetwarzane do momentu jej wycofania lub
przez czas okreSlony w tresci zgody.

Spoétka podlega wielu réznym obowigzkom z zakresu przechowywania dokumentacji lub danych.
Obowiazki te wynikajg miedzy innymi z ustawy o rachunkowo$ci lub ustaw podatkowych — okres
przetwarzania trwa co do zasady 6 lat.

Okres przechowywania danych osobowych, ktére Spétka przetwarza na podstawie przestanki
uzasadnionego interesu, jest zmienny w czasie. Uzalezniony jest m.in. od stosowanych technologii
i decyzji biznesowych Spotki.

Po uplywie okresu przetwarzania dane osobowe zostana usuniete lub poddane anonimizacji, tj.
zostang przetworzone w taki sposéb, aby nie bylo mozliwe powiazanie ich z zadna osoba. Spétka
rezerwuje sobie 6 miesiecy od momentu uplywu okresu przetwarzania na przeprowadzenie
usuniecia lub anonimizacji. W tym dodatkowym okresie dane quq tylko przechowywane. Czas
ten jest mezquny Spolce, aby potwwrdzu: koniecznosé usun1qc1a danych, a takze technicznie
przygotowac i przeprowadzié¢ ich usuniecie lub anonimizacje.

Moga zaistnie¢ nieprzewidziane okolicznoéci, ktore uzasadnia¢é bedg potrzebe dhtuzszego
przechowania danych osobowych. W szczegolnosci moga ujawnié sie okolicznosci, ktore beda
badane przez organ administracji publicznej lub sad w ramach postepowania karnego, cywilnego
czy administracyjnego. Postepowania takie moga nie zakonczy¢ sie przed uplywem planowanego
okresu przetwarzania danych osobowych. W takim przypadku Administrator dolozy staran, aby
w trakcie takiego postepowania dane osobowe przetwarzane byly wylacznie w minimalnym
zakresie, adekwatnym do celéw postepowania.

Kim s3a odbiorcy Twoich danych osobowych?

1.

W ramach realizacji naszych zadan i celow Twoje dane osobowe moga by¢ przekazywane do
roznych odbiorcow danych osobowych.

2. W tabeli ponizej przedstawiamy spis kategorii tych odbiorcow.
Kategorie odbiorcéow danych osobowych:

Lo =1 @0 D o B9 [ (=

spolki z grupy SSE;

organy administracji publicznej oraz wymiaru sprawiedliwosci;

klienci lub dostawcy Administratora;

firmy Swiadczace dla Administratora ushugi ksiegowe;

firmy swiadczace dla Administratora ushugi z zakresu BHP;

firmy transportowe;

dostawcy uslug teleinformatycznych w zakresie sprzetu i oprogramowania;
firmy organizujace szkolenia;

firmy wynajmujace Administratorowi pomieszczenia biurowe;

10. firmy ochroniarskie;

11. banki;

12. firmy doradcze, w szczegolnosci w zakresie obslugi prawnej lub finansowej;
13. audytorzy.

Przetwarzanie Twoich danych osobowych w ramach grupy SSE

1.

Co do zasady Twoje dane przetwarzane sa wylacznie w obrebie naszej Spolki. W ramach jej
struktury wewnetrznej Twoje dane przekazujemy jedynie do takich oséb lub dzialow (np. dzialowi
zakupow lub sprzedazy, dzialowi IT, ksiegowosci, przedstawicielom pracownikow), ktore:

a. potrzebuja danych do wypelienia umownych lub innych prawnych obowigzkéw badz

b. dzialajaca w naszym uzasadnionym interesie.

2. Administrator nalezy do grupy SSE. Mozemy przekazywa¢ Twoje dane do innych spoétek grupy,

jezeli miesci sie to w zakresie celow oraz podstaw prawnych okreslonych w punkcie V tej klauzuli
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XII.

XII1.

informacyjnej, w szczegdlnosci na podstawie nadrzednego uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1
lit. f RODO) w ramach efektywnego systemu organizacyjnego grupy.

Przetwarzanie Twoich danych osobowych poza Europejskim Obszarem Gospodarczym

(-EO0G”)?

1. Twoje dane moga by¢ réwniez przekazywane poza EOG w zwigzku z ewentualnym korzystaniem
przez Spotke z rozwigzan informatycznych opartych na rozwigzaniach chmurowych lub
serwisowanych przez centrum obslugi zlokalizowane poza EOG, a takze w zwiazku z podrézami
stuzbowymi.

2. Dane osobowe przekazemy odbiorcom spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) tylko
wtedy, gdy Komisja Europejska potwierdzi, ze panstwo trzecie, do ktorego przekazane maja by¢
dane, zapewnia odpowiedni poziom ochrony danych lub w oparciu o inne adekwatne i
wystarczajace gwarancje ochrony, np. unijne standardowe klauzule umowne.

Kiedy przysluguje Ci prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich
danych osobowych?

1. W kazdej chwili przystuguje Ci prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich
danych osobowych, jezeli przetwarzanie to odbywa sie w celach wynikajacych z naszych
uzasadnionych intereséw. Chodzi tu o przetwarzanie, wobec ktorego w tabeli powyzej wskazano
za podstawe art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

2. W wyniku Twojego sprzeciwu przestaniemy przetwarza¢ Twoje dane, chyba ze bedziemy w stanie
wykazac, ze w stosunku do Twoich danych istniejg dla nas wazne, prawnie uzasadnione podstawy
do przetwarzania, ktore sa nadrzedne wobec Twoich intereséw, praw i wolnosci lub w przypadku
gdy Twoje dane beda nam niezbedne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen. W zwigzku z powyzszym prosimy Cie o uzasadnienie Twojego sprzeciwu w taki sposdb,
aby$my mogli pozna¢ Twoja szczegbdlna sytuacje i aby mozliwe bylo nasze ustosunkowanie sie do
niej. Jezeli jednak Twoj sprzeciw dotyczy przetwarzania przez nas danych w celach marketingu
bezposredniego, zaprzestaniemy tego przetwarzania niezaleznie od powodéw Twojego sprzeciwu.

Jakie inne prawa Ci przysluguja?

Zgodnie z RODO, przysluguja Ci okre$lone prawa zwiazane z przetwarzaniem Twoich danych
osobowych przez Administratora:

prawo do dostepu do danych osobowych;

prawo do sprostowania danych osobowych;

prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do przeniesienia danych osobowych;

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — uprawnienie do zlozenia skargi w
przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy z zakresu ochrony
danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa.

e e T

Kiedy przysluguje Ci prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie Twoich danych

osobowych?

1. W kazdym przypadku, gdy Twoje dane osobowe sa przetwarzane przez Administratora na
podstawie Twojej zgody, masz prawo w dowolnym momencie wycofaé zgode.

2. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania Twoich danych osobowych,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Czy jestes zobowigzany poda¢ nam Twoje dane osobowe i jakie sg konsekwencje ich
niepodania?

W ramach 1aczacej nas umowy powiniene$ udostepni¢ nam Twoje dane osobowe, ktore sa konieczne
do jej zawarcia, realizacji i rozwigzania. Sg to dane osobowe, ktore powinni§émy pozyskac na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa pracy, ubezpieczen spotecznych i przepiséw podatkowych. Twoje
dane osobowe sa nam potrzebne do wykonanla naszych obowigzkéw nalozonych przez przeplsy
powszechnie obowigzujacego prawa. Jezeli nie przekazesz nam takich danych osobowych, nie
bedziemy mogli wypelni¢ naszych obowigzkéw zwigzanych z realizacja Twojej umowy.
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XIV.

Natomiast Twoje dane osobowe, ktore przekazale§ nam na podstawie dobrowolnej zgody, nie maja
wplywu na Twoja umowe i jej wykonanie. Zgode taka mozesz odwola¢ w kazdej chwili.

Czy Twoje dane osobowe sa przetwarzane przez nas w oparciu o zautomatyzowane
podejmowanie decyzji?

Decyzje, jakie podejmujemy wobec Twojej osoby nie opieraja sie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, Twoich danych osobowych.

Jak mozesz sie z nami skontaktowaé¢ w celu realizacji wszystkich Twoich praw?

1. W celu realizacji swoich praw zwigzanych z przetwarzaniem przez nas Twoich danych osobowych,
mozesz sie z nami skontaktowac z wykorzystaniem danych kontaktowych podanych w punkcie IT
powyzej.

2. Dolozymy wszelkich staran, aby$ jak naJszybc1eJ otrzymal 1nformaCJQ 0 podje;tych przez nas
dzialaniach w zwigzku z Twoim wnioskiem, nie po6zniej niz w terminie miesigca od jego
otrzymania. W szczegodlnych sytuacjach, gdy Twoj wniosek bedzie miat skomplikowany charakter,
zastrzegamy sobie prawo do wydluzenia wskazanego wyzej terminu o kolejne dwa miesiace.
Zostaniesz o tym poinformowany w ciggu miesigca od otrzymania przez nas Twojego zadania.

3. Prowadzona komunikacja jest wolna od oplat. Jezeli Twoje zadania beda ewidentnie
nieuzasadnione lub nadmierne, w szczegblnoSci ze wzgledu na swoéj ustawiczny charakter,
Administrator moze:

a. pobrac rozsadna oplate za prowadzenie komunikacji lub podjecie zadanych dzialan, przy
uwzglednieniu administracyjnych kosztéw udzielenia informacji albo
b. odmowié podjecia dzialan w zwigzku z zgdaniem.
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